TEKSTIL MUHENDISLIGi BOLUMU STAJ UYGULAMA iLKELERI
Amag
Madde 1.

(a) Tekstil Miuhendisligi Bolimi staj uygulama ilkelerinin  amaci, bdélimimiz
ogrencilerinin yapmakla yukimli olduklan stajlarla ilgili islemlerin ayrintili uygulama
ilkelerini "Erciyes Universitesi Mihendislik Fakdiltesi Staj Esaslan” cercevesinde
belirlemektir.

(b) Ogrenciler stajlarini, teorik bilgilerini pratikle pekistirmek amac ile staj
komisyonlarinin uygun gorecedi isyerlerinde, belirlenen esaslara gore yaparlar.

(c) Ogrencilerin yapacaklari I. ve II dénem stajlar bélimiin staj komisyonu tarafindan
onaylanir ve denetlenir.

(d) Staj yapacak d&drencilerin is glvenliginden ve stajini dlzgin bir sekilde
yapmalarindan isyerleri sorumludur. Staj yapan 6drenciler isyerlerinin galisma

dizenine ve ilgili kural ve talimatlara uymakla yakumltdurler.
MUHENDISLIK FAKULTESI GENEL STAJ ESASLAR
Staj icerigi ve Yeri
Madde 2.
(a) Tekstil Mihendisligi bolimi icin staj programi iki bolimde dizenlenmistir. Bunlar:
- Uretim Staji (4. yarnyil sonunda 24 is giini),
- Uriin Gelistirme, Planlama ve Kalite Kontrol Stajidir (6. yariyil sonunda 24 is giini).

Uretim stajinin amaci; dgrenciye tekstil miihendisligindeki Uriiniin siparisinden (retimine
kadar gecgen sliredeki is akisi, her bir islemin fonksiyonu, prosesteki ayarlamalar, Grin-
proses iligkileri ile temel Uretim hesaplamalarini tim islemlerin gergek Uretim ortaminda
nasil  yapilldiginin  6grenciye  Ogretilmesini  saglayarak teorideki  calismalarini

glglendirecektir.

Urtin gelistirme, planlama ve kalite kontrol stajinin amaci; 6grenciye (riin siparisinin
analizi, drun planlamasi, Grin-maliyet analizi, Urdnin kullanim yerine goére dizayn
edilmesi ve prosese aktarimi, slire¢ esnasinda ve sonrasinda drinin kalite kontrolleri,
ardn ile ilgili veri olusturma ve dederlendirme ve yorumlamasi hakkinda genel bilgiler

edinme ve bunlari ileride kullanabilme pratigini kazandirmaktir.



I. Uretim Staji: ikinci sinifi tamamlayan tekstilin bitin yogunluktaki egitim-6gretim
programlarindaki 6grencilerini kapsar. Sliresi 24 isglni olup bdlimiin ya da 6grencinin
anlastidi entegre tekstil isletmelerinin her bir alt biriminde is akisi, hammadde-sireg
iliskisi ve Urdn tipine bagli parametrelerin Gretime aktarilmasi, Uretim ile ilgili yapilan
temel hesaplamalar konusunda pratik deneyim kazandirmaktir. Tablo 1’de entegre tekstil

isletmesinin birimleri ve burada gecirilmesi gerekli staj stiresi agiklanmistir.

Tablo 1. Entegre tekstil isletmesinin birimleri ve staj siireleri

Entegre Tekstil Isletmesi Birimleri Sire (Is Guni)
Isletme (Fabrika ve Ydnetim Organizasyonu ) 3
Lif, Iplik ve Tekstiire 4
Dokuma 4
Orme 3
Tekstil Terbiyesi ve Boya Baski 6
Konfeksiyon ve Nakis 4
Dokusuz ylzey, Hali, Kadife ve Sag 06rgi 7

(Dokuma ve Ormeye alternatif )*
Toplam 24

* Dokuma ve Orme staji yapmayan &grenciler alternatif olarak Dokusuz ytizey, Hali,
Kadife, Sag 6rgl staji yapabilirler.

II. Uriin Gelistirme, Planlama ve Kalite Kontrol Staji: Ucilincii sinifi tamamlayan
tekstilin bitin yogunluktaki egitim-6gretim programlarindaki égrencilerini kapsar. Siresi
24 isglni olup bolimin ya da 6grencinin anlastigi entegre tekstil isletmelerinin herhangi
bir alt biriminde siparise gére Urin planlamasi, siparis analizi, Urln ile maliyet iliskisi,
drdndn kullanim yerine gbére dizayn edilmesi ve sirece aktarilmasi, Urlin ve sireg
Uzerinde ve sonrasinda kalite kontrol, Grln ile ilgili veri olusturma ve dederlendirme

konularinda pratik yetenedini gelistirmeyi amaglar.

(b) ilk stajin entegre bir tekstil isletmesinde yapilmasi ideal olanidir. Ogrenciler entegre
tesis bulamadiklar takdirde stajlarini sadece iplik, dokuma, &rme veya terbiye
isletmelerinde de yapabilirler. 2. stajlarini da eksik kalan baska bir alanda yapabilirler
(Orn. ilk stajini iplik konusunda yapan bir égrenci 2. stajini konfeksiyon, dokuma, érme
veya terbiye isletmelerinden birinde yapabilir.)

(c) Her 6drenci staj yerini kendisi bulmak durumundadir. Ogrencilerin ilk stajlarini
Kayseri METEM’'de (0352 224 24 14) yapmalan tavsiye edilmektedir.



Staj islemlerinde Ogrencinin Sorumlulugu

Madde 3.

(a) Odrenci, staj yapacadi yerle gorisiip/dilekce verip 6grenci isleri/bdlimiin duyurdugu

staja baslama tarihlerini de dikkate alarak ilgili firmadan lzerinde staj tarihlerinin yazili

bulundugu ve staja kabul edildigine dair yaziyi alacaktir.

Ek aciklama: Bazen 6zel durumlarla karsilasilabilmektedir.

i)

iii)

Bazi firmalar Staj Zorunluluk Belgesi isteyebilmektedir. Bu belge Dekanlhk
Ogrenci Isleri'nden temin edilebilmektedir. Ancak bu belgenin temin
edilebilmesi igin ya firmadan bu belgeyi istediklerine dair 6zel bir yazi ya da
firmanin internet sayfasinda bu belgeyi istediklerine dair ilgili sayfanin giktisini
vermek gerekmektedir. Bu belge, staj komisyon baskani tarafindan

imzalanmalidir.

Bazi firmalar 06drenci oldugunuza dair staj komisyonundan vyaz

isteyebilmektedir. Bu yaziyi staj komisyon baskanindan temin edebilirsiniz.

Staja uygunlugu staj komisyonunca bilinmeyen isyerleri icin 6grenci, staj
komisyon baskanini bu konuda bilgilendirmeli ve onay almaldir. Eger ilgili
firmanin internet sayfasi varsa aninda gerekli inceleme vyapilip 06grenci
bilgilendirilecektir. S6z konusu firmanin internet sayfasi yoksa firma yetkilisi
tarafindan firma faaliyetlerini kisaca anlatan bir yazi staj komisyon baskanina
ulastinlmalidir. Bu durumda da ilgili dedgerlendirme aninda yapilip &grenci
bilgilendirilecektir.

(b) Odrencinin, staja baslamadan énce en erken 20, en gec de 5 giin énce (mesela 21

Haziran’da staja baslayacak bir 6grenci en erken 1 Haziran’da, en geg ise 17 Haziran’da)

Dekanhik Ogrenci Isleri'ne gelerek sigorta islemlerini yaptirmasi gerekmektedir. Bunun

icin izlenecek olan siralama su sekildedir:

i)

i)

iii)

En alt katta bulunan kirtasiyeden Staja Baslama Belgesi alinmakta ve bu
form doldurularak bunun Uzerine 1 adet resim yapistirilmaktadir.

Staja baslama belgesi ve firmadan alinmis olan staj kabul belgesi ile birlikte
staj komisyon baskanina gidilmektedir.

Staj komisyon baskani ilgili belgeleri imzaladiktan sonra 6grenci islerine
gidilerek sigorta iglemleri tamamlanmaktadir. Stajin sigorta islemleri

tamamlandiktan sonra resmiyet kazanacagi 6nemli bir husustur.



(c) Staj bitiminde Ogrenci Isleri tarafindan firmaya énceden ulastirilan Staj Gizli Sicil
Fisi'nin (kapahl bir zarf igerisinde gizli olmak kaydiyla) firma tarafindan doldurulmasi
ve 6drenci tarafindan alinarak staj defteri ile beraber bélim sekreterligine (Zeynep TAS)
ulastirmalan gerekmektedir. Staj Gizli Sicil Fisi posta yoluyla da ulastirilabilmektedir.
(Adres: Erciyes Universitesi Mihendislik Fakiltesi Tekstil Mihendisligi Bélimu 38039
Melikgazi/Kayseri)

(d) Birinci ve ikinci staj konularinin birbirinden farkh olmasi zorunludur. (Ornegin her iki
stajini da iplikte yapan bir 6grencinin ikinci staji gegersiz sayilacaktir.)

(e) Herhangi bir sebeple staj yapamayacak olan o6grenciler bu durumlarini staj
komisyonuna dilekgeyle iletmek durumundadirlar. Aksi takdirde ayni ddénemde 24
isglintinden fazla staj yapmaya haklarn olmayacaktir.

(f) Stajini tamamlamis olan 6grenciler ek staj yapmak isterlerse bu durum tamamen
kendi inisiyatiflerinde olacaktir (sigorta masraflari). Masraflarla ilgili en saglikli bilgi,
Kayseri SGK’dan edinilmektedir.

Staj Siireleri ve Donemleri

Madde 4.

(a) Tekstil mihendisligi boélimi 6grencisi, mezun olabilmek igin egitim-6gretimi
suresince her biri 24 (yirmi dort) isglininden olusan iki staj yapmakla yakimladur.

(b) Stajlar egitim-6gretim donemlerini kapsayan sireler disinda giiz ve bahar yilsonu
sinavlarini takip eden zaman dilimlerinde (yaz dénemi ve dénem arasi), Dekanlik
tarafindan belirlenen tarihlerde yapilir. Zorunlu durumlarda Staj Komisyon onayi ile
mazeret kayit haftasi staj sliresine dahil edilebilir. (Mazeret kayit haftasinda staja devam
eden 6grenci devamsizlik hakkini kullanmig kabul edilir)

(c) Devam zorunlulugu olmayan beklemeli 6grenciler veya erken donemde derslerini ve
kredilerini tamamlayan 06grenciler, Bolim Staj Komisyonunun onayiyla egitim-6gretim
dénemlerinde de stajlarini yapabilir.

(d) Stajlarin boélinmeden kesintisiz yapilmasi esas olup, B6élim Staj Komisyonunun
zorunlu hallerde uygun gérmesi ve onaylamasi durumunda, staj dénemleri 12 gliinden az
olmamak Uzere ikiye bdlinebilir. Bu durum Orta Anadolu, Karsu, Saray Hali gibi
ogrencilere sadece 12 gin staj yapma hakki veren firmalar igin gegerli olacaktir. Bunun
olabilmesi igin stajin hig ara vermeden yapilmasi esastir. Bu durumun énceden 6grenci
islerine bildiriimesi gerekmektedir (Sigorta islemlerinde sorun gikmamasi igin).

(e) Yaz okulunda ders alan 6grenci yaz okulu sliresince staj yapamaz.

(f) Pazar ginleri ve resmi tatil glinlerinde staj yapilamaz.

(g) Birinci devre staji yapilmadan ikinci devre staji yapilamaz.



Staj Defterinin Hazirlanmasi ve Teslimi

Madde 5.

(a) Staj defteri bélim internet sayfasinda bulunan formata gére ELLE veya BILGISAYAR
ORTAMINDA hazirlanabilir. Ancak bilgisayar ortaminda hazirlansa bile elle cizilebilecek
sekiller MUTLAKA ELLE gizilmelidir.

(b) Staj defterinde her staj gind igin en az 1 sayfa yer ayrilmalidir.

(c) Staj defterine firmadan alinan numuneler MUTLAKA eklenmelidir.

(d) Elle cizilebilecek sekiller MUTLAKA ELLE cizilmelidir.

(e) Staj defterinde teorik bilginin az, pratik bilginin fazla olmasi COK ONEMLIDIR.

(f) Her staj icin ayn bir staj defteri doldurulur. Eksik kalan stajlar icin staj defterinin
doldurulup doldurulmayacad ilgili B6lim Staj Komisyonunun kararina baghdir. Ayni grup
staja dahil olsa bile her fabrikadan ayn bir staj defteri ve ayr bir gizli sicil fisi
getirilecektir.

(g) Staj defterleri temiz ve dizenli olarak hazirlanmalidir.

(h) Staj defterlerinde teknik bilgiler ile sekil, resim veya tablolar uyum igerisinde ve
birbirlerine yakin sayfalarda bulunmahdirlar.

(i) Staj yerinden temin edilen resim, teknik resim, fotokopi, gizelge ve form gibi teknik
bilgi ve malzemelerin anlatimda yer almamasi halinde defterin icine konulmalari
dederlendirmede olumsuz rol oynayacaktir.

(3) Daha onceki staj defterlerinin dederlendiriimesinde edinilen sonuglara goére defterlerin

hazirlanmasinda en gok su hatalar yapilmaktadir:

a) Yazim normlarina uyulmamis, defter intizaml degil.

b) Anlatim koétl, ciimleler bozuk veya anlamsiz.

c) Islemler veya drinler ile ilgili sekil veya teknik resimler yetersiz.
d) Sekiller anlatimla alakasiz veya anlatimla ilgisiz sayfalarda.

e) Anlatimda sekillerin adi ve nhumarasi gegmiyor.

f) Sekiller teknik resim kaidelerine uygun gizilmemis.

g) Sekiller (elle gizilebilecek olanlar) elle gizilmemis

h) Teknik anlatim yetersiz.

i) Anlatilanlar tamamen kitaplardan veya internetten alinmis.

Bu bilgilerden anlasilacagi gibi kapsam olarak sekiller ve teknik resimler ile anlatim
arasinda belli bir denge olmalidir. Elle gizilmis resimlerin azlidi veya hig olmamasinin
O0grencinin  imalat veya islemlerden wuzak kalmasinin bir 0Olgisli olabilecegi

unutulmamalidir.

(k) Ayni staj yerinde staj yapan 6grencilerin ayni bilgi ve kaynaklardan istifade etmeleri
tabiidir. Bununla birlikte bu &grencilerin birbirine gok benzer defter hazirlamalar kabul



edilebilir bir durum dedildir. Bu tip stajlar benzerlik derecesine bagli olarak ya eksik kabul
edilecek ya da tamamen reddedilecektir.

(1) Staj defterinin birinci sayfasindaki gerekli yerler eksiksiz olarak doldurulacak ve
kurum yetkilisine ve staj yapilan birim amirlerine onaylatilacaktir. Onaylanmamis veya

eksik doldurulmus defterler geri cevrilecektir.

(m) Iki farkhh yerde staj yapan 6égrenciler her iki staj defterini citcitl dosya icerisinde
teslim edeceklerdir. Her iki defterin ayni anda teslim edilmesi gerekmektedir.

(n) Staj defterinin dis kapadi MUTLAKA bolim internet sayfasinda yer alan kapak
olmahdir. Defterin ciltlenmesi, fotokopi merkezinde bulunan cilde uygun sekilde
ciltlettirilecektir (spiral cilt kesinlikle kabul edilmeyecektir.)

(o) Staj defterlerinin teslimi her yil 1 Ekim tarihine kadar bolim sekreterligine
yapilacaktir. (Somestr tatilinde veya yil icinde staj yapan 6grenciler, staj bitiminden sonra
1 ay igerisinde defterlerini teslim etmek durumundadirlar.) Belirtilen tarih aralidinda
teslim edilmemesi durumunda “Staj Sicil Formu” ve “Staj Defteri” degerlendirmeye

alinmayacaktir.

Stajlarin Degerlendirilmesi ve Sonuglarin ilani

Madde 6.

(a) Staj Komisyonu staj defterindeki bilgilere, belgelere ve gerekli hallerde yapilan
kontrol ve milakata gore asadidaki ceza puan tablosunu esas alarak stajin tamaminin

(24 isglinl) ya da yarisinin (12 isgint) kabuliine veya tamaminin reddine karar verebilir.

“Staj Sicil Formu” ve “Staj Defteri” nin Boélim Staj Ilkelerinde belirtilen tarih arahidinda
Bolim Baskanhdina teslim edilmesi ve Staj defterinin sayfalarinin onaylanmis olmasi
stajlarin dederlendirilebilmesinin 6n sartlan olup, belirtilen hususlara uyulmamasi
durumunda staj dederlendiriimesi yapilmayacaktir. On sartlan sadlayan ogrencilerin

stajlan ise asagidaki eksiklik puan tablosu kullanilarak degerlendirilir.



Degerlendirme Kriterleri Eksiklik Puani

Kriter-1. Staj Devamsizhgi

Toplam staj siiresinin yarisindan fazla devamsizlik 100p

Toplam staj siiresinin 1/3’ iinden den fazla yarisindan az bir siire devamsizlik 70p

Toplam staj siiresinin 1/3’ ii kadar devamsizhk 40p
Kriter-2. Staj Defteri Formatinin Uygun Olmamasi 10p-30p
Kriter-3. Staj Defterinin Ozgiin Olmamasi 30p-S50p
Kriter-4. Staj Konularyla Ilgili I¢erik Yetersizligi 30p-70p
Kriter-5. Sicil Notlarinda Diisiikliik

E-notu icin 100p

D-notu (her biri) i¢in 25p

C-notu (her biri) icin 15p
Kriter-6. Miilakat Basarisizhgi 30p

(Miilakat yapma, ilgili b6liim baskanhiginin ve staj komisyonunun tasarrufundadir.)

Degerlendirme Esasi: Yukaridaki degerlendirme kriterleri ¢ergevesinde 100 ve tizeri eksiklik puani alan 6grencinin
ilgili staji tamamen iptal edilir. Eksiklik puan1 50-100 arasinda olan Ogrencinin stajinin yarisi iptal edilir. Eksiklik

puaninin 50’nin altinda olmas1 durumunda &grencinin staji kabul edilir.

(b) Staj dederlendirme sonuglari Bélim Baskanhdinca her yil 15 Arahk’a kadar ilan
edilir. Staji reddedilen 6grenci staj sonuglarinin ilan edildidi tarihten itibaren bir hafta
icinde ilgili bolim baskanligina itiraz edebilir.

(c) Staj sonuglarina yapilan itirazlar ilgili staj komisyonu tarafindan incelenerek en geg
15 (on bes) gin igerisinde karara badglanir. Durum degisiklikleri, ilgili Fakilte Yonetim
Kurulu karariyla kesinlesir.

Cift Anadal ve Yandal Yapan Ogrenciler
Madde 7.

Cift anadal ve yandal yapan o6grenciler 24 + 24 gunltk iki ayr staj (48 gin) yapmak
zorundadirlar. Tekstil Mihendisligi Staj Komisyonu, dgrencilerin asil boélimlerindeki staj
icerigini gdz énlinde bulundurarak ilgili stajina denklik verebilir veya 6drenciden 2 staji da
yapmasini talep edebilir. Degerlendirmede staj konusu uygunlugu ve staj icerigi esastir.
Staj denklik islemleri igin 6grenciler, kendi bélimlerinde yaptiklar stajlara iliskin belgeleri

tamamlamalidir. Bu belgeler asagida verilmektedir.
- Ogrenci igleri ofisinden alinan staj durum belgesi,

- Asil bolimden alinan staj komisyonu tarafindan onaylanmis staj icerigini bildirir belge.



-Dilekgelere eklenen bu belgeler, staj raporu teslim déneminde Tekstil Mihendisligi

Bolim Baskanhdi’'na teslim edilmelidir.
Dikey veya Yatay Gegcis Yapan Ogrenciler
Madde 8.

(a) Bolime yatay gecis veya dikey gecis yolu ile gelen dgrencilerin geldikleri Fakilte
veya YUksekokulda yapmis olduklar stajin/stajlarin EN FAZLA 24 isglnlik kisminin kabul
edilmesi, B6lim Staj Komisyonu’nun kararina baglidir. Bunun igin ilgili 6grencinin stajinin
kabul edildigine dair geldigi bélimden yazi ile bolim baskanhgdina dilekge ile bagvurmasi
gerekmektedir. Bunun igin basvurular her yil 1 Ekim tarihine kadar bélim baskanhgina

yapilmahdir.



